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Temeljem ¢lanka 21. Statuta Javne ustanove Park prirode Lonjsko polje (I-547/14-DO-R od
26.09.2014.), a vezano uz primjenu Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine*, br. 139/10
1 19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) ravnatelj Javne
ustanove Park prirode Lonjsko polje donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA, TE PRAVOVREMENOG

3

PLACANJA PO RACUNIMA U JAVNOJ USTANOVI PARK PRIRODE LONJSKO POLJE

I

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere ratuna te pravovremenog placanja po
raunima u Javnoj ustanovi Park prirode Lonjsko polje (dalje u tekstu: Ustanova), osim ako posebnim
propisom ili Statutom Ustanove nije uredeno drugacije.

II.

Postupak zaprimanja i provjere ratuna, te pravovremenog pla¢anja po ra¢unima izvodi se po slj edecoj
proceduri:

- Pristigli racuni zaprimaju se u Odsjeku za opCe i financijske poslove. Na radun se utiskuje
pecat za zaprimanje raduna u koji se upisuje datum primitka. Racun se predaje voditelju
unutarnje ustrojstvene jedinice isti dan, a primitak se potvrduje potpisom u knjizi primljene
poste.

- Voditelj unutarnje ustrojstvene jedinice kontrolira formalnu ispravnost ratuna, odgovara li
fakturirana realizacija stvarnoj realizaciji i Jesu li isporucene usluge, radovi ili roba u skladu
s kvalitetom, koli¢inom i ugovorenim ili naru¢enim stavkama. Radun se kompletira s
popratnom dokumentacijom (ponuda, narudZbenica, ugovor, otpremnica, zapisnik). Voditelj
unutarnje ustrojstvene jedinice potpisuje se u rubriku: Likvidator i upisuje mjesto troSka. Rok:
tri radna dana od zaprimanja ratuna.

- Racun se predaje voditelju ra¢unovodstva koji kontrolira sadrZaj i raunsku ispravnost ratuna
te po izvrSenoj kontroli upisuje odgovarajuée podatke u rubrike: Pozicija i Konto i potpisuje
se pod: Kontirao. Rok izvrenja: tri radna dana od zaprimanja racuna.

- Voditelj racunovodstva predaje raun ravnatelju koji svojim potpisom odobrava knjiZenje i
placanje ra¢una u skladu s datumom valute placanja. Rok: tri radna dana od dana zaprimanja
raCuna.

- Voditelj ra¢unovodstva unosi podatke s rauna u Knjigu ulaznih ratuna, na raunu upisuje
broj iz Knjige ulaznih ratuna i pla¢a radun u skladu s dobivenim nalogom ravnatelja Ustanove.
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III.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i Ustanove 20.02.2018. godine i stupila je na snagu
21.02.2018.
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DOSTAVITI:
3 Voditelji unutarnjih ustrojstvenih jedinica
2 Racunovodstvo

3 Pismohrana



