LONJSKO
POLJE &

Registar osobnih podataka

U skladu s Uredbom (EU) 2016/679 europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016. o
zadtiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih
podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i
Zakonom o provedbi Opée uredbe o zatiti podataka od 27. travnja 2018. (NN 42/18), Javna
ustanova ,Park prirode Lonjsko polje” donosi Registar osobnih podataka.



1. Zbirka osobnih podataka zaposlenika Javne ustanove Park prirode Lonjsko polje

Pojam Ispitanik odnosi se na zaposlenike Javne ustanove Park prirode Lonjsko polje

1.1 Zasto se podaci obraduju

Podaci se prikupljaju u svrhu:

® Administriranje zaposlenika u svrhu evidencij
aktivnosti prema Zakonu o radu, Ugovoru o
® Evidentiranje podataka vezanih uz isplatu pl

kartica

1.2 Ciji se podaci obraduju

Prikupljaju se i obraduju podaci aktivn

obitelji koje zaposlenik uzdrsava (podaci za porezne olaksice).

1.3 Koji se podaci obraduju

Aktivni zaposlenici

e radnog vremena, obracuna place i ostalih
radu ili kolektivhom ugovoru
ace i obratuna poreza — isplatna lista, porezna

ih zaposlenika, djece aktivnih zaposlenika i drugih ¢lanova

Tip osobnog podatka

Izvor osobnog podatka

Pravna osnova za prikupljanje

OIB, ime i prezime, djevojacko
prezime, datum rodenja, adresa
boravka

Ispitanik osobno

Zasnivanje radnog odnosa —
Zakon o radu

Bankovni rac¢un

Ispitanik osobno

Isplata plaée

e-mail adresa, telefon, mobitel

Placa

Ispitanik osobno

Kontaktiranje u hitnim
slu¢ajevima

Zivotopis za period prije dolaska
u tvrtku

lzvrsitelj obrade

Obracun place

Ispitanik osobno

Zahtjevi radnog mjesta

Osobna iskaznica, vozacka
dozvola

Ispitanik osobno

Zahtjevi radnog mjesta

Obracun troskova prijevoza

Podaci o struénosti — zavrSene
Skole

Osobno ili od treée strane
(obrazovna institucija)

Zahtjevi radnog mjesta

Djeca / uzdrzavani &lanovi aktivnih zaposlenika

Tip osobnog podatka

lzvor osobnog podatka

Pravna osnova za prikupljanje

OIB, ime i prezime, datum
rodenja, srodstvo

Roditelj / skrbnik osobno

Porezne olakgice




Bivsi zaposlenici

Tip osobnog podatka

lzvor osobnog podatka

Pravna osnova za prikupljanje

OIB, ime i prezime, djevojacko
prezime, datum rodenja, adresa
boravka

Ispitanik osobno

Zasnivanje radnog odnosa —
Zakon o radu

Placa

Izvriitelj obrade

Zakon o arhivskom gradivu i

arhivima J

1.4 Kada se podaci obraduju

Prikupljanje i obrada osobnih podataka o zaposlenicima provodi se u slijede¢im situacijama:

Kada osobne podatke
prikupljamo / azuriramo
- Osobni podaci, olaksice
(podaci o djeci)

podataka

Kod zasnivanja radnog odnosa / kod promjene nekog od

Objava / davanje (disclosure)

Kome:
U kojim okolnostima:

Porezna uprava

Kod zasnivanja radnog odnosa / kod promjene podataka

Period ¢uvanja

Koliko dugo:
Sto definira period ¢uvanja:

Zakon

Za vrijeme trajanja radnog odnosa

Kada osobne podatke
prikupljamo / azuriramo
- Podaci o plaéi

Kod obracuna pla¢e

Objava / davanje (disclosure)

Kome:
U kojim okolnostima:

POREZNA UPRAVA, Banka
Kod isplate place

Period ¢uvanja

Koliko dugo:
Sto definira period ¢uvanja:

70 godina nakon zavrietka godine u kojoj je podatak nastao
Zakon o arhivskom gradivu i arhivima




1.5 Gdje se cuvaju prikupljeni podaci

Prikupljeni podaci zaposlenika ¢uvaju se na slijedeéi nacin

Lokacija fizi¢kih zapisa Ugovor o radu - tri primjerka ¢uva Javna ustanova Park prirode
Lonjsko polje, Krapje 16, 44324 Jasenovac

® 1 primjerak u dosjeu zaposlenika

® 1 primjerak u ragistru ugovora

e 1 primjerak u raéunovodstvu

Evidencija radnog vremena — postoji u papirnatom formatu u
prostorijama Javne ustanove i dostavlja se u Odsjek za opce i
financijske poslove

Porezna kartica — OIB, ime i prezime, podaci o ¢lanovima obitelji
(OIB, ime i prezime, srodstvo) — jedan primjerak u prostorijama
Javne ustanove u Pododsjeku za financijske poslove

Isplatne liste — jedan primjerak u prostorijama Javne ustanove u
Pododsjeku za financijske poslove

Format elektroni¢kog zapisa Sustav za obratun place — baza podataka

Dokumentacijski sustav / urudzbeni zapisnik — baza podataka

Koristeni sustavi odnosno servisi Registar zaposlenika u javnom sektoru i Sustav za obraéun place
(COP) - za zaposlenike koji se financiraju iz izvora 11 - proracun

Sustav Libusoft LC SPI — Obracun placa i naknada — obra¢un place
za zaposlenike koji se financiraju iz vlastitih sredstava Ustanove

Sustav Libusoft LC SPI - urudibeni zapisnik — samo ime i prezime,
L korisnicko ime i lozinka za pristup sustavu

2. Zbirka osobnih podataka kandidata za zaposljavanje

2.1  Zasto se podaci obraduju

Kako bi se mogao izabrati odgovarajuci kandidat(i) za zasnivanje radnog odnosa.
2.2 Ciji se podaci obraduju

Kandidata koji su dostavili svoje molbe / ponude ili koji su upuéeni od Zavoda za
zaposdljavanje.

2.3 Koji se podaci obraduju

r Tip osobnog podatka lzvor osobnog podatka Pravna osnova za prikupljanje
Ime i prezime, OIB, broj osobne | Ispitanik osobno Sudjelovanje u objavljenom
iskaznice, stru¢na Sprema / natjecaju

zavriena skola, adresa
stanovanja (mjesto, ulica i kuéni
broj), Zivotopis, uvjerenje o
nekaZnjavanju

e-mail adresa, telefon, mobitel Ispitanik osobno Hitni pozivi




2.4 Kada se podaci obraduju

Kada osobne podatke
prikupliamo / azuriramo

Kod javljanja kandidata na natjecaj / tijekom trajanja natjecaja

Objava / davanje (disclosure)

Drustvo ne dostavlja ove osobne podatke drugim pravnim ili
fizickim osobama

Period ¢uvanja

Za kandidate koji nisu odabrani podaci se ¢uvaju pet (5) godina
nakon zavrsetka natjecaja odnosno nakon zavrietka Zalbenog
postupka

2.5 Gdje se ¢uvaju prikupljeni podaci

Lokacija fizi¢kih zapisa

U prostorijama Javna ustanova Park prirode Lonjsko polje, Krapje
16, u zaklju¢anom ormaru

Format elektroni¢kog zapisa

Nema elektroni¢kog zapisa

Koristeni sustavi odnosno servisi

Ne koristi se informati¢ko rieSenje

Registar osobnih podataka Javne ustanove , Park prirode Lonjsko polje” dokumentira
stanje osobnih podataka na dan 25.05.2018. i vrijedi do izdavanja nove verzije.
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