LONJSKO
POLJE i

Evidencija aktivnosti obrade

U skladu s Uredbom (EU) 2016/679 europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016. o zadtiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju
izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opéa uredba o zaititi podataka) i Zakonom o provedbi Opée uredbe
0 zastiti podataka od 27. travnja 2018. (NN 42/18), Javna ustanova ,Park prirode Lonjsko polje” donosi
Evidenciju aktivnosti obrade.



Obracun i isplata plac¢e zaposlenika
Ime i kontaktni podaci voditelja obrade

Javna ustanova Park prirode Lonjsko polje, Krapje 16, 44324 Jasenovac, financ@pp-lonjsko-polje.hr,
tel. 044 611 190

Ime i kontakt podaci sluibenika za zastitu osobnih podataka
Javna ustanova Park prirode Lonjsko polje nema imenovanog sluzbenika za za&titu osobnih podataka
lzvrsitelj obrade

Financijska agencija (FINA — centralni obraéun placa) kod koje se nalazi i registar zaposlenih u javhom
sektoru i Libusoft Cicom d.o.o.

Nacin obrade podataka

Automatska obrada podataka koriStenjem programskog rjeSenja COP (Centralni Obra&un place) koje
se koristi za obradu placa svih zaposlenika u javnom sektoru (za zaposlenike Ustanove koji se
financiraju iz izvora 11 - drzavni proracun) i Sustav Libusoft LC SPI za zaposlenike koji se financiraju iz
vlastitih sredstava Ustanove

Svrha obrade
Obracun i isplata place, naknada placa, doprinosa, poreza na dohodak i prireza porezu na dohodak.
Zakonska osnova za obradu

Osnova za obradu definirana je Zakonom o porezu na dohodak, Zakonom o doprinosima, Pravilniku o
nacinu isplate plaée, naknade place ili otpremnina te Ugovorom o pruzanju usluga centraliziranog
obratuna placa i upravljanja ljudskim resursima izmedu FINA-i Viade Republike Hrvatske od 25.
listopada 2013. godine.

Privole fizickih osoba (ispitanika)

Javna ustanova Park prirode Lonjsko polje posjeduje privole zaposlenika za sve obrade koje nisu
definirane zakonima.

Kategorija osobe ¢iji se osobni podaci obraduju

Za obracun plac¢a koristimo osobne podatke djelatnika ali i ¢lanova obitelji (zbog osobnog odbitka
uzdrZavanih ¢lanova). Znaé¢i, kod obracuna placa koristimo dvije kategorije osoba:

e Djelatnici

« Clanovi obitelji

Vrsta osobnih podataka koji se prikupljaju i obraduju

Za kategoriju "djelatnici" koristimo sliedece vrste osobnih podataka:
e Imeiprezime
* Adresa prebivali$ta (ulica, kuéni broj, naselje, postanski broj, grad/opéina)
e Adresa boravista (ulica, kuéni broj, naselje, postanski broj, grad/opéina)
e QOIB
e Datum rodenja
e Vrste invaliditeta
e Podatak o radnom staju
e Broj tekuceg racuna
* Broj zasticenog racuna



Za kategoriju "¢lanovi obitelji" koristimo sliedece vrste osobnih podataka:

Ime i prezime

Adresa prebivalista (ulica, kuéni broj, naselje, postanski broj, grad/op¢ina)
(0]]:]

Datum rodenja

Vrste invaliditeta

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni

Kod obracuna i isplate pla¢a, osobne podatke dajemo sljedeéim korisnicima:

Poreznoj upravi - putem JOPPD obrasca
Podaci doprinosima — HZMO, HZzO
Banci - putem naloga za placanje (Virmani, SEPA nalog)

Predvideni rokovi za brisanje razlicitih kategorija

Podaci o placi zaposlenika ¢uvaju se trajno te se ne smiju brisati.

Opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu osobnih podataka

Evidencija radnog vremena

Vodi se u papirnatom i digitalnom obliku te se podaci unose u COP odnosno Libusoft LS SPI
aplikaciju

Na kraju mjeseca podaci se dostavljaju u ra¢unovodstvo za unos u COP/LC SPI

Popunjeni obrasci Cuvaju se u prostorijama Ustanove zajedno s isplatnim listama

Sposobnost trajne povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otpornosti sustava i usluga obrade
postignuta je na slijedeéi nacin:

Pristup do osobnih podataka imaju samo ovlaétene osobe koje su potpisale izjavu o tajnosti
podataka

Svaka ovladtena osoba ima svoju lozinku za ulaz u raéunalo i karticu s FINA certifikatom i PIN-
om za aplikacije/programe u kojima se prikupljaju i obraduju osobni podaci
Aplikacije/programi biljeZe sve izmjene na osobnim podacima na nacin da se to¢no zna datum,
vrijeme i operater koji je izvréio izmjenu

Baze podataka su zasticene zaporkama

Zastita podataka (backup) radi se redovito i sprema se na sigurno, nedostupno neovlastenim
osobama

Izvrsitelj obrade Libusoft Cicom d.o.o. dostavio je Izjavu o uskladenosti s normativnim okvirom
u podrucju zastite osobnih podataka

Sav pisani materijal, arhivski materijal ¢uva se u skladu s Pravilnikom o zastiti i cuvanju
arhivskog i registraturnog gradiva Javne ustanove Park prirode Lonjsko polje

Materijali u pisanom i elektronskom obliku ne smiju se iznositi iz prostorija bez odobrenja
odgovorne osobe

Materijali u elektronskom obliku ne smiju se slati nezati¢enom e-postom i putem ostalih
nacina elektroni¢ke komunikacije
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Krapje, 10.06.2019.




